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KITOLTESI UTMUTATO
a P28 Belfoldi kikiildetési rendelvény nyomtatvanyhoz

A P28 Belfoldi kikiildetési rendelvény elnevezésli nyomtatvany a nyomdai Uton el&allitott
Kikildetési rendelvény és a Belfoldi kikildetési utasitas és koltségelszamolds (az un. ,kutyanyelv”)
nyomtatvdnyok helyett hasznalhaté a kikildetéssel kapcsolatos koltségtéritések elszamolasara. A
nyomdai Gton el&allitott nyomtatvanyok a tovabbiakban is alkalmazhatéak, a P28 nyomtatvanyt a
kitoltés megkonnyitése érdekében vezettik be.

A nyomtatvany hasznalhaté6 mind személygépkocsival, mind vonattal, autébusszal torténé belfoldi
kikiildetés koltségeinek elszamolasara, mellékelve a helyi kozlekedés, szalldas és egyéb felmeriilt
koltségek szamlait, bizonylatait. Kitoltheti munkavallalé, hallgaté és kiilsé személy (pl. megbizott)
is, a ,Kikuldott adatai” rovatban a megfelel6 kocka jelolésével.

A bizonylatot utalvanyrendelettel (P2 nyomtatvannyal) felszerelve, 2 példanyban kell kiallitani és
bekiildeni a Gazdasagi F6igazgatdsag Pénziigyi-Szamviteli Osztalydra.

Az utazasi koltségtérités gépjarmiivel teljesitett kikildetésnél, alapnorma-ataldny alkalmazasa esetén
automatikusan keril kiszamitdsra a megtett km és a ,Gépjarmi adatai” alapjan. Amennyiben a
gépjarma a kikildott vagy hazastarsa tulajdondban van, a megtett tavolsag, az alapnorma-atalany és
az APEH altal kozzétett lizemanyagdr alapjan szamitott Gzemanyagkoltség mellett a
kilométerenkénti 9 forint altalanos személygépkocsi-normakoltség is elszamolhat6. Ezért a
nyomtatvany ,Gépjarm{ adatai” rovata az utazasi koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges alabbi Gj
elemeket is tartalmazza:

* gépjarmd tulajdonosa,

* lizemanyag tipusa,

* |okettérfogat.

A motor henger(rtartalma (I6kettérfogat) alapjan az Egyetem honlapjan, a nyomtatvany mellett
taldlhat6 tablazatbdl kivdlaszthaté az alapnorma-ataldny mértéke, illetve ugyanitt megtaldlhat6 az
adott hénapban érvényes APEH altal kbzzétett lizemanyagar is.

Egyéb, kitoltéssel kapcsolatos informacidk:

* A Pécs belterliletén bellli illetve az egyéb vidéki telephelyek kozotti tavolsag
megallapitasdhoz egy (n. desztinaciés tabldzatot készitettiink, mely honlapunkon
megtekinthetd. Ugyanitt megtalalhatok a Magyarorszag nagyvarosai kozotti tadvolsagok is.
Egyéb dticélok vonatkozasdban az Egyetem a http://maps.google.hu tervez6t hasznalja.

+ A kikildetés Gtvonala és célja oszlopba kérjik konkrétan beirni az utazas céljat (nem az
aticélt, hanem pl. Gyermekneurolégiai Konferencian val6 részvétel), erre a Megjegyzés
rovat is felhasznélhato.

* Ha a Belfoldi kikildetési rendelvényt nem utazasonként nydjtjdk be, hanem havonta
egyszer, tobb kikildetést szerepeltetve rajta, azt az elrendelének soronként kell aldirdsaval
igazolnia.

*  Mind a teljesitésigazolénak, mind az elrendelének aldirasuk mellett az adott egység
bélyegzdjét is hasznalniuk kell.

A masodpéldanyt az eddigi gyakorlatnak megfelelGen a Pénzligyi-Szamviteli Osztaly visszakildi a
kiktildetésben résztvevének, melyet az eléviilési id6n belil meg kell Grizni.
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