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Dolgozoi munkakori alkalmassagi vizsgalatok
beutaldsat és id6pontfoglalasat tamogato rendszer

Felhasznaloi segédlet — dolgozoi szerepkor
1. Bevezetés

A PTE dolgozéi munkakéri alkalmassagi nyilvantarté és idépontfoglald rendszer célja, hogy a dolgozdk a
vizsgalataikhoz elektronikusan id6pontot foglalhassanak, illetve a vizsgalatok id6pontjardl és eredményeirdl
kézponti nyilvantartas alljon rendelkezésre.

Az alkalmazas a https://fmk.pte.hu webcimen érhetd el. A bejelentkezés az alkalmazas kezdSképernyGjének

bal fels6 részén, a PTE ID|Bejelentkezés gomb megnyomasaval kezdeményezhet6.
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Tisztel Munkavallaldk! Az alkalmassagi vizsglatokhoz a kivetkezd dokumenticiokat hozzak magukkal:
1. a munkahely altal pontosan kitsitott és aldin beutals

Az on-ing iddpontkéréshez & NEPTUN(EHA) kid s a hozzatarozd jelszo szikséges. Bejelentkezss elitt sziveskedjék elolvasni . . - . - .
£z oning ieopentierss [EnAteg es a o 070 Jelsza seUliseges. Bejsien S Elot svested olvesm rakki 7, icnizale sugazasnak kitett munkavallalok esete

a tajékoztatot!

PTEND Bejelenthezés

sz0l0 dokumentacio (QORSZ lelet, zandjelents:
e R — A BETEGELLATASBAN DOLGOZOK VIZSGALATAHCZ SZIKSEGES:

A bejelentkezéshez a kézponti azonositéra (EHA/Neptun kdéd) és a hozza tartozd jelszéra van sziikség. Aki

nem rendelkezik azonositéval (pl. Uj dolgozd), vagy mas okbdl nem tud foglalni, az a Foglalkozas-egészségligyi

és Munkahigiénés Kézpontban (FMK) kérhet id6pontot telefonon. EHA/Neptun kdddal, jelszéval kapcsolatos

problémak esetén kérjiik az Informatikai Igazgatdsag Ugyfélszolgélatat keressék (sd@pte.hu, 36006-0s belsé

mellék).

Mindenképp az elektronikus idépont foglalds a preferalt, kérjiik lehet6ség szerint ezt hasznaljak!

A személyek adatai a PTE kdzponti adatbazisabdl keriilnek at a rendszerbe, tehat minden aktiv dolgozé adata
megtaldlhatd. A személyes adatok kozll csak az valtoztathatd manualisan, amely a kézponti adatbazisban
nincs kitoltve. Bejelentkezéskor célszerl az adatokat ellendrizni, és hibds adat esetén jelezni azt az
Informatikai lgazgatésag Ugyfélszolgélatan. Az ellenérzés a képernyd jobb felsé részén, a bejelentkezési
névre kattintassal elérhetd Profil meniben lehetséges.
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@ Kijelentkezés
Az a kovetkezd hozzak magukkal:

1 a munkanelv aftal pontosan Kitohott és alairt beutalo

Az el6jegyzési naptarban a Foglalkozas-egészségligyi és Munkahigiénés Kézpont munkatarsa hozza létre a
foglalhatd intervallumokat. Ha mddositasra, torlésre keriil egy intervallum, akkor értelemszerlien a mar
lefoglalt id6pontok is torlésre keriilnek, a dolgozd értesitést kap arrdl, hogy sziikséges mas idGpontot
foglalnia.

A rendszerben tobb jogosultsagi szerepkoér kerilt kialakitdsa. Minden felhasznalé szamara biztositott az
idépont foglaldas és moddositas lehetfsége, valamint az id6pont foglaldsok, vizsgalati id6pontok és
eredmények megtekintése. Ezen fellil szerepkoérénként valtoznak az elérhetd mentik és funkciok.


https://fmk.pte.hu/
mailto:sd@pte.hu
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2. Altalanos szimbdélumok és funkciok

Lapozas képerny6k kozott
Menisor egyedi szinezése
= Kis képernyés mod
Vi Teljes képerny6s maéd
E Ora sugé
® | Attekintés
e Szerkesztés
i) Torlés
= Nyomtatas
@ Vizsgalati eredmények megtekintése
3§ Felhasznald csere

3. Arendszer funkcioi a dolgozdk szamara

A bejelentkezést kbvetGen a képernyé fels6 részén a fémeni lathatd, melybél a jogosult funkcidk elérhetéek,
melyek a dolgozdk esetében a kdvetkezdk:
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— Idépont foglalds: bejelentkezés sajat orvosi vizsgalatra.

— Sajdt foglaldsaim: az eddigi, rendszerben rogzitett sajat vizsgalati id6pontok, foglaldsok és eredmények
megtekintése.

— Segitség: a rendszer felhasznaléi segédletének (jelen dokumentum) elérése.

3.1. Id6pont foglalas
Az Idépont foglalds menlipontban lehet6ség van az FMK altal el6re kiajanlott id6pontok attekintésére és
foglaldsara.

A rendszer mindig csak egy aktiv foglalast engedélyez. Ha van érvényes id6pontunk, akkor csak annak torlése
utan lehetséges masik idépont foglaldsa. Amennyiben a foglalt id6pont lejart, és nem vettink részt a
vizsgalaton, akkor a foglalds utani napon automatikusan torolt statuszba keriil a foglalas.

A megjelend naptarban a kévetkezd hattérszinek vannak hasznalatban:

— z0ld: szabad id6pontok,
— piros: foglalt id6pontok,
— szlirke: mar elmult id6pontok.
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A nézetet a jobb oldali ikonok segitségével lehet napi, heti és havi megjelenitési formdara valtoztatni.

o

A kivant id6savra kattintassal tudunk id6pontot foglalni, ezutan egy megerdsité ablakban kell kivalasztani a
foglalds tipusat, majd jévahagyni a foglalast.

Biztos

Adatok:
Rendels: 0-3s rendels

1dpont: 2016-11-25 12:50
Biztos lefoglalod az idopontot?

Foglalisi tipus: Idoszakos vizsgalat v
IdG5zakos vizsgalal

Elbzeles vizsgdlal
Saronkivili vizsgalat
Zarovizsgalat
Egyeb

Ha esetleg van mar érvényes foglalasunk, akkor a kovetkez6 hibailizenetet kapjuk:

Van érvenyes foglalasod, eloszor orakd aztl

Ilyenkor csak a masik foglalds torlése utan lehetséges az Uj id6pont lefoglalasa. A torlésre a Sajdt foglaldsaim

meniipontban (3.2. pont) van lehet6ség.

Sikeres foglalas esetén a kovetkezé

Idépont sikeresen lefoglalval

0-as rendeld 2016-11-25 12:30

Gzenetet kapjuk, ahol a Rendben gombra kattintassal a rendszer egybél a Sajdt foglaldsaim meniihdz navigal,
ahol megtekinthetjik a foglalasainkat. A naptarban pedig az altalunk lefoglalt id6pont pirosra, foglalt

statuszuva valik.

Az id6pontfoglalasrdl nyugtazo lGzenetet és Outlook naptarbejegyzést kild a rendszer:
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Tisztelt

FMK Beutalé oldalon munkakén orvos: alkalmassigi vizsgélatra jeletkezett
Idépont: 2016-11-25 1330

Rendelo: 0-ds rendels

Cim: Foglalkozis-egészségugyi és Munkahigiénés kozpont 7624 Pécs, Nydr utca 8
Kérem, hogy a vizsgilaton megjelenni sziveskedjen.

Tisztelettel

Foglalkozis-egészségugyi és Munkahigiénés kozpont

3.2. Sajat foglalasaim

A Sajat foglaldsaim menilipontban tekinthetjiik at a foglalasainkat, és a torlés is itt végezhetd el.

A megjelené képernyén minden sor egy foglaldsi eseményt tartalmaz. Az egyes sorok hattérszine is jelzi az
adott foglalas statuszat:

— fehér a jelenleg aktiv foglalast,
— piros hattérszin a torolt,
— sarga a mar vizsgdlati eredménnyel rendelkez6 eseményt jelenti.

Az adott foglalds attekintése és torlése a sor végén talalhatd funkcid ikonok segitségével lehetséges.

1-4 megjelenitése a(z) 4 elembdl

¥ Lefoglalt iddpont L3 Létrehozva Stitusz

1 2016-12-07 17:00 Torove ®

2 2016-12-06 13:10 Aiiv o
2016-12-05 12:10 Torotve [
2016-12-05 10:30 2016-12-05 090725 Tordive ®

A torlésrél e-mail Gzenetet kiild a rendszer.

3.3. Segitség

A Segitség menlipontban talalhatjuk meg a felhaszndléi segédletet.

4./4



